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Управление финансов г. Сарапула

ПРИКАЗ
     от 25 декабря 2009 года

                  



№ 108
 Об утверждении Порядка 

 Ведения Сводного реестра главных

 распорядителей, распорядителей и 
получателей средств бюджета г. Сарапула

главных администраторов и администраторов

доходов бюджета г. Сарапула, главных

 администраторов и администраторов

источников финансирования дефицита

бюджета г. Сарапула
    В соответствии с Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях централизованного учета участников бюджетного процесса и его использования для обеспечения организации исполнения бюджета г. Сарапула, 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула главных администраторов и администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов

источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула

2.   Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на начальника отдела казначейского исполнения бюджета О.В.Суслову.

Заместитель Главы Администрации 

города Сарапула – начальник 

Управления финансов г. Сарапула              
                     С.В.Бочкарева

Утвержден

Приказом Управлением финансов

г. Сарапула

от  «25» декабря 2009г.  № 108 

Порядок ведения Сводного реестра главных распорядителей, 

распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула,

главных администраторов и  администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула
1.Общие положения

                   1.1. Порядок ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула, главных администраторов и  администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула (далее - Порядок) устанавливает порядок ведения Управлением финансов г. Сарапула (далее – Управление финансов) Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула (далее - Сводный реестр) и внесения изменений в него. 
                   1.2.  Сводный реестр – структурированный перечень сведений о следующих участниках бюджетного процесса:

  1) главных распорядителях средств бюджета г. Сарапула (далее – главные распорядители);

  2) распорядителях средств бюджета г. Сарапула (далее – распорядители);

  3) получателях средств бюджета г. Сарапула (далее – получатели);

  4) главных администраторах доходов бюджета г. Сарапула (далее – главные администраторы доходов);

  5) администраторах доходов бюджета г. Сарапула (далее – администраторы доходов);
  6) главных администраторах источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула, осуществляющих операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета г. Сарапула (далее - главные администраторы источников финансирования дефицита);

  7) администраторах источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула, осуществляющих операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета г. Сарапула (далее - администраторы источников финансирования дефицита).

                  1.3. В Сводном реестре для главных распорядителей, распорядителей, получателей средств, главных администраторов доходов и администраторов доходов, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита (далее – участники бюджетного процесса) в соответствии с настоящим Порядком указываются их бюджетные полномочия.
                  Указание в Сводном реестре бюджетных полномочий участника бюджетного процесса является необходимым условием открытия ему Управлением финансов соответствующего лицевого счета.

                  1.4. В целях настоящего Порядка:

        органы местного самоуправления города Сарапула, структурные подразделения Администрации г. Сарапула, наделенные правами юридического лица, бюджетные учреждения находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств за счет средств бюджета г. Сарапула  являются получателями средств бюджета г. Сарапула (далее – получатель бюджетных средств);
        в состав получателей бюджетных средств помимо организаций, находящихся в непосредственном подчинении  у главного распорядителя, включаются организации, которым указанным главным распорядителем переданы отдельные полномочия на основании договора (соглашения) в рамках исполнения бюджета г. Сарапула; 

        получатели, осуществляющие в соответствии с правовыми актами органов местного самоуправления города Сарапула операции со средствами бюджета г. Сарапула на счетах, открытых в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, а также, получатели средств федерального бюджета и получающие средства бюджета Удмуртской Республики в соответствии  с Решением о бюджете г. Сарапула на  очередной   финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) на основании договоров или соглашений (правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики и органов местного самоуправления) , являются иными получателями средств бюджета г. Сарапула (далее – иные получатели);
        получатели, имеющие право в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, органов местного самоуправления города Сарапула   осуществлять операции со средствами, поступающими во временное распоряжение, являются получателями, осуществляющими операции со средствами во временном распоряжении;

          вышестоящие участники бюджетного процесса – участники бюджетного процесса, в непосредственном ведении которых находятся распорядители, получатели, администраторы доходов, администраторы источников финансирования дефицита;

         администраторы доходов бюджета, осуществляющие отдельные бюджетные полномочия главного администратора доходов, в ведении которого они находятся, являются администраторами доходов с бюджетными полномочиями главного администратора;

        администраторы источников финансирования дефицита, осуществляющие отдельные бюджетные полномочия главного администратора  источников финансирования дефицита, в ведении которого они находятся, являются администраторами источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора;

        на обособленные подразделения получателей, главных администраторов доходов, администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита, указанные в их учредительных документах и территориально обособленные от них структурные подразделения, наделенные обязанностью ведения бухгалтерского учета (далее – обособленные подразделения)  распространяются положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении получателя. 
                1.5. Сводный реестр ведется Отделом казначейского исполнения бюджета Управления финансов г. Сарапула (далее – отдел казначейства) в целях централизованного учета участников бюджетного процесса и его использования для обеспечения организации исполнения бюджета г. Сарапула.

                     Ведение Сводного реестра осуществляется в соответствии с настоящим Порядком путем включения и исключения участников бюджетного процесса из Сводного реестра, изменения их реквизитов.

                1.6. Частями Сводного реестра являются:

             1) реестры распорядителей и получателей по главному распорядителю – структурированные перечни, включающие сведения о главном распорядителе и обо всех находящихся  в его ведении распорядителях, получателях, иных получателях, получателях, осуществляющих операции со средствами во временном распоряжении;

            2) реестры администраторов доходов с бюджетными полномочиями главного администратора и администраторов доходов по главному администратору доходов – структурированные перечни, включающие  сведения о главном администраторе доходов и обо всех находящихся в его ведении администраторах доходов с бюджетными полномочиями главного администратора и администраторах доходов;

           3) реестры администраторов доходов по администратору доходов с бюджетными полномочиями главного администратора – структурированные перечни, включающие сведения об администраторе доходов с бюджетными полномочиями главного администратора и обо всех находящихся в его ведении администраторах доходов;

           4) реестры администраторов источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора и администраторов источников финансирования дефицита по главному администратору источников финансирования дефицита – структурированные перечни, включающие сведения о главном администраторе источников финансирования дефицита и обо всех находящихся в его ведении администраторах источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора  и администраторах источников финансирования дефицита;            

                1.7. Сводный реестр, завизированный начальником отдела казначейства, передается на согласование в отделы Управления финансов. После согласования Сводный реестр представляется на подпись Заместителю Главы Администрации-начальнику Управления финансов г. Сарапула и  на утверждение Главе Администрации г. Сарапула.

                                         2. Содержание Сводного реестра

                 2.1. Сводный реестр содержит следующие реквизиты участников бюджетного процесса согласно приложению № 1 к настоящему Порядку:
            1) код участника бюджетного процесса по Сводному реестру (цифровой код, состоящий из 5 знаков, из которых первые два знака означают территориальную принадлежность, остальные три знака – порядковый номер данного получателя, присваеваемый  отделом казначейства по мере включения получателей в Сводный реестр);
            2) полное наименование участника бюджетного процесса;

            3) сокращенное наименование участника бюджетного процесса. В реквизите «сокращенное наименование» может указываться также не предусмотренное учредительными документами краткое наименование, которое используется при оформлении платежных и иных документов в случаях, когда информация, подлежащая к заполнению в обязательном порядке, имеет ограничения по числу символов (далее - краткое наименование). При отсутствии сокращенного либо краткого наименования в реквизите «сокращенное наименование» указывается полное наименование;

             4) код формы собственности по Общероссийскому классификатору форм собственности (далее – код по ОКФС);

              5) код организационно-правовой формы по Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм (далее – код по ОКОПФ). Для обособленных подразделений данный реквизит не заполняется;

              6) код главы главного распорядителя средств бюджета, главного администратора доходов, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Код административной принадлежности указывается согласно коду главного распорядителя средств бюджета г. Сарапула, главного администратора доходов бюджета г. Сарапула главного администратора источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула по бюджетной классификации Российской Федерации в соответствии с Решением о бюджете г. Сарапула на очередной финансовый год (далее – код главы по бюджетной классификации);
              7) код вышестоящего участника бюджетного процесса по Сводному реестру, в непосредственном ведении которого находится участник бюджетного процесса. Для главного распорядителя, а также для администратора доходов, администрирующего доходы бюджета г. Сарапула не являющегося бюджетным учреждением г. Сарапула, код участника бюджетного процесса по Сводному реестру вышестоящего участника бюджетного процесса указывается равным 00000 (пять нулей);
              8) бюджетные полномочия участника бюджетного процесса. Участник  бюджетного процесса может иметь бюджетные полномочия:

                 - главного распорядителя (распорядителя);

                 - получателя;

                 - иного получателя;

                 - главного администратора доходов (администратора доходов с бюджетными полномочиями главного администратора);

                 - администратора доходов;

                 - главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета с бюджетными полномочиями главного администратора), осуществляющего операции с источниками внутреннего финансирования дефицита;

                 - администратора источников финансирования дефицита, осуществляющего операции с источниками внутреннего финансирования дефицита;

                 - получателя, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении;

              9) дата включения (изменения) бюджетных полномочий участника бюджетного процесса.
3. Порядок включения реквизитов участников бюджетного

процесса в Сводный реестр и внесения изменений в реквизиты участников

бюджетного процесса в Сводном реестре

                3.1. Для включения в Сводный реестр реквизитов или изменения реквизитов в Сводном реестре (далее – включение (изменение) реквизитов) главный распорядитель, главный администратор доходов или главный администратор источников финансирования дефицита, представляет в отдел казначейства Заявку на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула согласно  приложению №  2      к настоящему Порядку (далее – Заявка на включение (изменение)).

                     В одну Заявку на включение (изменение) могут быть включены несколько бюджетных полномочий участника бюджетного процесса, если даты их включения совпадают. Если бюджетные полномочия участника бюджетного процесса подлежат включению (изменению) с разных дат, то представляются отдельные Заявки на включение (изменение).

                     Если в Сводном реестре имеются реквизиты участника бюджетного процесса, то изменение бюджетных полномочий участника бюджетного процесса осуществляется путем внесения изменений в реквизиты указанного участника бюджетного процесса в Сводном реестре. При этом в Заявке на включение (изменение) указываются все бюджетные полномочия участника бюджетного процесса, действующие с указанной даты.

                  3.2. Для включения (изменения) реквизитов в Сводный реестр  главный распорядитель, главный администратор доходов или главный администратор источников финансирования дефицита вместе с Заявкой на включение (изменение) представляет заверенные копии следующих документов:

                      а) акта главного распорядителя, главного администратора доходов, главного администратора источников финансирования дефицита об утверждении перечня подведомственных распорядителей и получателей, администраторов доходов или администраторов источников финансирования дефицита (далее - акт об утверждении перечня подведомственных участников бюджетного процесса), если в уставе участника бюджетного процесса не указаны его бюджетные полномочия. 
                     б) правового акта, наделяющего участника бюджетного процесса бюджетными полномочиями администратора доходов.

                    3.3. Для включения в Сводный реестр реквизитов получателя, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, представление документов, подтверждающих наделение указанными бюджетными полномочиями, не требуется.

                    3.4. Для включения (изменения) в Сводный реестр реквизитов иного получателя главный распорядитель, в непосредственном ведении которого находится иной получатель, представляет в отдел казначейства Заявку на включение (изменение)  реквизитов иного получателя с приложением подлинника разрешения Управления финансов на открытие счета в учреждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации,  а получатели средств федерального бюджета  представляют копии документов, указанные  в абзаце 4 п.1.4.  настоящего Порядка.
                         Исключение реквизитов иного получателя производится по Заявке на включение (изменение), направленной главным распорядителем в отдел казначейства.

                   3.5. Отдел казначейства проверяет наличие в представленной Заявке на включение (изменение) всех реквизитов, предусмотренных к заполнению, в соответствии с правилами, установленными настоящим Порядком.
                   3.6. В случае отсутствия в Заявках на включение (изменение) реквизитов, подлежащих заполнению, при обнаружении несоответствия между реквизитами или несоответствие реквизитов представленным в соответствии с настоящим Порядком документам, несоответствия формы представленной заявки на включение (изменение) утвержденной форме, наличия в Заявке на включение (изменение) на бумажном носителе не заверенных  исправлений, отдел казначейства регистрирует такие Заявки на включение (изменение) в Журнале регистрации неисполненных документов и возвращает их  главному распорядителю, с указанием в строке «Вид операции» причины возврата. Журнал регистрации неисполненных документов ведется в электронном виде.
                       Заявки на включение (изменение) не могут быть возвращены отделом казначейства без исполнения по иным причинам.

                 3.7.  При включении участников бюджетного процесса в Сводный реестр реквизиты проверенной Заявки на включение (изменение) образуют реестровую запись – уникальный номер (код участника бюджетного процесса по Сводному реестру).
                     Код участника бюджетного процесса по Сводному реестру присваивается автоматически из перечня свободных (неиспользованных) номеров при включении реквизитов участника бюджетного процесса в Сводный реестр. 

                     Обновление реестровой записи осуществляется на основании проверенной отделом казначейства заявки на включение (изменение) при изменении реквизитов участников бюджетного процесса. При обновлении реестровой записи код участника бюджетного процесса по Сводному реестру не меняется.

                     Код участника бюджетного процесса по Сводному реестру подлежит изменению в случае реорганизации участника бюджетного процесса, изменения бюджетных полномочий главного распорядителя и (или) распорядителя и (или) получателя в связи с их передачей в ведение другого главного распорядителя (далее – реорганизация).  При этом реквизиты участника бюджетного процесса, участвующего в реорганизации, подлежат исключению из Сводного реестра в порядке, установленном в разделе 4 настоящего Порядка, и включению в Сводный реестр в порядке, установленном в разделе 3 настоящего Порядка.

                       Если в соответствии с Заявкой на включение (изменение), подлежат исключению отдельные бюджетные полномочия участника бюджетного процесса, отдел казначейства вносит в реестровую запись соответствующую отметку, запрещающую все операции, связанные с реализацией исключаемых бюджетных полномочий. После закрытия или переоформления в установленном порядке соответствующих лицевых счетов, отделом казначейства осуществляется обновление реестровой записи.

               3.8. После включения (изменения ) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр  отдел казначейства направляет соответствующему главному распорядителю, главному администратору доходов, главному администратору источников финансирования дефицита Извещение о включении (изменении) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула  согласно приложению №  3 к настоящему Порядку   (далее – Извещение о включении (изменении) реквизитов). 
                         При включении реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр в Извещении о включении (изменении) реквизитов указывается присвоенный код участника бюджетного процесса по Сводному реестру.

                3.9. При выявлении ошибок в реестровой записи после направления главному распорядителю Извещения о включении (изменении) реквизитов отдел казначейства обновляет реестровую запись и направляет новое Извещение  о включении (изменении) реквизитов главному распорядителю, главному администратору доходов, главному администратору источников финансирования дефицита.

4. Порядок исключения реквизитов участников бюджета процесса

из Сводного реестра

                 4.1. Для исключения реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного реестра главный распорядитель, главный администратор доходов, главный администратор источников финансирования дефицита представляет в отдел казначейства Заявку на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета согласно приложению №  4 к настоящему Порядку (далее – Заявка на исключение).
                   4.2. Главный распорядитель, главный администратор доходов, главный администратор источников финансирования дефицита при осуществлении реорганизации или при ликвидации подведомственных ему участников бюджетного процесса представляет Заявку на исключение в отдел казначейства с представлением документа, являющегося основанием для проведения  такой реорганизации или ликвидации.

                   4.3. При получении Заявки на исключение отдел казначейства проверяет наличие в представленной Заявке на исключение реквизитов, предусмотренных к заполнению, а также их соответствие друг другу и реестровой записи.

                   4.4. После закрытия в установленном порядке соответствующих лицевых счетов отдел казначейства исключает реквизиты участника бюджетного процесса из Сводного реестра.

                           Исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра означает ликвидацию реестровой записи с указанием реквизитов участника бюджетного процесса.

                   4.5. Не позднее рабочего дня, следующего за днем исключения реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного реестра, отдел казначейства направляет соответствующему главному распорядителю, главному администратору доходов, главному администратору источников финансирования дефицита в ведении которого находился исключенный участник, Извещение об исключении главных распорядителей, распорядителей  и получателей средств бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета г. Сарапула из Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов доходов бюджета г. Сарапула, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета  согласно приложению №   5   к настоящему Порядку (далее – Извещение об исключении реквизитов).
                     4.6. При ошибочном исключении реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного реестра отдел казначейства обновляет реестровую запись, с указанием «Исправление ошибочного исключения участника бюджетного процесса из Сводного реестра» в строке «Вид операции» и направляет новое Извещение о включении (изменении) реквизитов  главному распорядителю, главному администратору доходов, главному администратору источников финансирования дефицита.
                    4.7. Отдел казначейства формирует единое дело по Сводному реестру, в котором хранятся все исполненные  Заявки на включение (изменение), Заявки на исключение, поступившие в отдел казначейства в текущем финансовом году. 
