

УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ  Г. САРАПУЛА
Красная площадь, д. 8, г. Сарапул, УР, 427900 тел./факс: (34147) 4-19-04,  minfin-27@udm.net



ПРИКАЗ
(в редакции приказов УФ г. Сарапула от 01.03.2016 г. №25, от 25.04.2019 г. №71, от 30.11.2020 г. №184)

	от 31 декабря 2014 г.

	№ 157



	Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи города Сарапула и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Сарапула (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Сарапула)



В соответствии с п. 1 ст.217, п. 1 ст. 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях обеспечения процедуры исполнения бюджета города Сарапула, 

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи  бюджета города Сарапула и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Сарапула (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Сарапула).
2.Признать утратившим силу Приказ Управления финансов от 25.12.2009 года № 106 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Сарапула и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Сарапула (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Сарапула)».
3.Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2015 года.
4.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления финансов г. Сарапула – начальника отдела планирования и прогнозирования бюджета Н.Н. Галиеву.


Заместитель Главы Администрации 
города Сарапула по экономике и финансам –                        
начальник Управления финансов г. Сарапула                                            С.В. Бочкарева

Приложение к приказу 
Управления финансов г. Сарапула
от 31 декабря 2014 г. № 157


ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ СВОДНОЙ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ
БЮДЖЕТА ГОРОДА САРАПУЛА И БЮДЖЕТНЫХ РОСПИСЕЙ ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ СРЕДСТВ БЮДЖЕТАГОРОДА САРАПУЛА (ГЛАВНЫХ  АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА ГОРОДА САРАПУЛА)
(в редакции приказов УФ г. Сарапула от 01.03.2016 г. №25, от 25.04.2019 г. №71,                                от 30.11.2020.г. №184)

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  в целях организации исполнения бюджета города Сарапула по расходам и источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Сарапула(далее – сводной росписи) и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Сарапула(далее – главных распорядителей) (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Сарапула (далее – главных администраторов источников)).

I. Состав сводной росписи, порядок ее составления и утверждения.

1. Сводная роспись составляется Управлением финансов г. Сарапула по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и включает:
бюджетные ассигнования по расходам бюджета города Сарапула на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе ведомственной структуры, кодов аналитического учета;
бюджетные ассигнования по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, кроме операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета.
2. Сводная роспись утверждается заместителем Главы Администрации города Сарапула по экономике и финансам – начальником Управления финансов г. Сарапула.
Утверждение показателей сводной росписи на второй год планового периода и внесение изменений на очередной финансовый год и первый год планового периода (путем уточнения бюджетных ассигнований) в связи с принятием решения Сарапульской городской Думы о бюджете города Сарапула на очередной финансовый год и на плановый период осуществляются до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
3. Утвержденные показатели сводной росписи должны соответствовать решению Сарапульской городской Думы о бюджете города Сарапула (далее – решение Сарапульской городской Думы) без учета условно утвержденных расходов.

II. Лимиты бюджетных обязательств.

4. Лимиты бюджетных обязательств главным распорядителям утверждаются заместителем Главы Администрации города Сарапула по экономике и финансам – начальником Управления финансов г. Сарапула в разрезе ведомственной структуры, кодов аналитического учета одновременно с утверждением показателей сводной росписи, согласно приложению № 2 к настоящему порядку.
4.1. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются в пределах бюджетных ассигнований, установленных решением Сарапульской городской Думы.
4.2. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств не утверждаются.

III.  Доведение показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей(главных администраторов источников)

5. Отдел планирования и прогнозирования бюджета Управления финансов г. Сарапула в течение двух рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи доводит до главных распорядителей уведомления о бюджетных ассигнованиях по расходам из бюджета города Сарапула на очередной финансовый год и на плановый период согласно приложению №3 и уведомления о лимитах бюджетных обязательств на очередной финансовый год и на плановый период согласно приложению №4 к настоящему порядку, а также уведомления о бюджетных ассигнованиях по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула на очередной финансовый год и на плановый период согласно приложению №5 к настоящему порядку.

IV. Ведение сводной росписи и изменение лимитов 
бюджетных обязательств бюджета города Сарапула

6. Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляет Управление финансов г. Сарапула посредством внесения изменений в показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств.
Изменение объема бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств осуществляется по предложениям главных распорядителей(главных администраторов источников) в соответствии с основаниями, установленными статьей 217 Бюджетного кодекса РФ, с учетом положений решения Сарапульской городской Думы, устанавливающих особенности исполнения бюджета города Сарапула и подписывается заместителем Главы Администрации г. Сарапула по экономике и финансам – начальником Управления финансов г. Сарапула.
7. Устанавливается следующий порядок внесения изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств из бюджета города Сарапула:
7.1. Внесение изменений в сводную роспись расходов и лимиты бюджетных обязательств  осуществляется в соответствии с основаниями, установленными статьей 217 Бюджетного кодекса, и с учетом положений решения Сарапульской городской Думы, устанавливающих особенности исполнения бюджета города Сарапула, а также в случае изменения лимитов бюджетных обязательств, не приводящих к изменению показателей сводной росписи по представлению главных распорядителей в рамках их полномочий в следующем порядке:
1) главные распорядители письменно в произвольной форме уведомляют Управление финансов г. Сарапула о предлагаемых изменениях сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений и приложением Справки об изменении сводной бюджетной росписи по форме согласно приложению 10;
при этом ГРБС принимают письменные обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам, недопущении принятия бюджетных обязательств и проведения кассовых расходов получателями по статьям расходов, предлагаемых к уменьшению;
уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга без внесения изменений в решение Сарапульской городской Думы не допускается;
 для внесения изменений в сводную роспись в случае образовавшейся в ходе исполнения бюджета города Сарапула экономии по отдельным статьям расходов или необходимости использования средств по другим направлениям классификации расходов бюджета города Сарапула, главными распорядителями объясняются причины образовавшейся экономии с приложением расчетов, и обосновывается необходимость направления ее на другие цели.
Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, представляемые главными распорядителями бюджетных средств должны содержать полную детализацию бюджетной классификации, наименование и номер лицевого счета получателя бюджетных средств.
2) бюджетный отдел Управления финансов г. Сарапула после рассмотрения предложений, представленных  главным распорядителем по внесению изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств, в течение трех рабочих дней с момента представления всех необходимых документов готовит справку – уведомление  об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 6,  уведомление о лимитах бюджетных обязательств из бюджета города Сарапула по форме согласно приложению № 7 в двух экземплярах.
Одновременно по расходам, проводимым по счетам, открытым главным распорядителям и получателям бюджетных средств в Управлении Федерального казначейства по Удмуртской Республике, бюджетный отдел готовит расходное расписание по форме согласно приложению № 8.
 При оформлении справки – уведомления об изменении бюджетных ассигнований бюджетный отдел Управления финансов г. Сарапула присваивает один из кодов источников финансирования вносимых изменений:
· 001 - изменения, вносимые в пределах средств бюджета города Сарапула, предусмотренных ГРБС решением Сарапульской городской Думы о бюджете города Сарапула на очередной финансовый год и плановый период;
· 002 - изменения, вносимые за счет безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц;
· 003 - изменения, вносимые за счет дополнительных доходов бюджета города Сарапула;
· 004 - изменения, вносимые за счет дополнительных поступлений из бюджетов других уровней бюджетной системы;
· 005 - изменения, вносимые за счет экономии средств бюджета города Сарапула;
· 006– изменения, вносимые за счет остатков средств бюджета города Сарапула;
· 007– изменения, вносимые  по результатам ревизий и проверок;
· 008– изменения, вносимые в связи с недостаточностью бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств;
· 009 - изменения за счет дополнительных поступлений из источников финансирования дефицита бюджета;
3) на основании разрешения заместителя Главы Администрации г. Сарапула по экономике и финансам – начальника Управления финансов г. Сарапула на внесение изменений в сводную роспись расходов бюджета города Сарапула по главному распорядителю отдел планирования и прогнозирования бюджета Управления финансов г. Сарапула направляет по одному экземпляру справки – уведомления об изменении бюджетных ассигнований, уведомления о лимитах бюджетных обязательств главному распорядителю для последующего доведения главным распорядителем содержащихся в них изменений до получателей средств бюджета города Сарапула с направлением уведомлений об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению №13, лимитов бюджетных обязательств по форме согласно приложению №14.
7.2.Внесение изменений в сводную роспись по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула осуществляется отделом доходов, учета муниципального долга и финансирования городского хозяйства Управления финансов г. Сарапула по форме согласно приложению № 9.
Отдел доходов, учета муниципального долга и финансирования городского хозяйства Управления финансов г. Сарапула направляет экземпляр  уведомления главному администратору источников для последующего доведения главным администратором содержащихся в ней изменений до подведомственных администраторов источников с направлением уведомлений об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 15.
7.3. При выделении средств из резервного фонда Главы Администрации г. Сарапула внесение изменений в бюджетную роспись производится по мере поступления постановлений Главы Администрации о выделении денежных средств из резервного фонда Главы Администрации г. Сарапула. Отдел планирования и прогнозирования бюджета Управления финансов г. Сарапула готовит справку на уменьшение резервного фонда и об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 6 на главного распорядителя бюджетных средств.
7.4. Внесение изменений в сводную роспись путем уменьшения ассигнований на сумму, израсходованную получателями средств бюджета города Сарапула не по целевому назначению, осуществляется на основании представления уполномоченных специалистов Управления финансов г. Сарапула, подтверждающего факт использования средств не по целевому назначению, с расшифровкой уменьшаемых ассигнований по кодам классификациям расходов бюджета города Сарапула. Отдел планирования и прогнозирования бюджета Управления финансов г. Сарапула на основании представленных документов готовит справку – уведомление об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку, уведомление о лимитах бюджетных обязательств согласно приложению № 7 к настоящему Порядку. Главные распорядители на основании полученной сводной справки готовят уведомление об уменьшении бюджетных ассигнований по получателям, допустившим использование средств не по целевому назначению согласно приложению № 13 к настоящему Порядку.

V.Предоставление выписки из сводной бюджетной росписи бюджета города Сарапула главным распорядителям (главным администраторам источников)

Выписка из сводной бюджетной росписи бюджета города Сарапула предоставляется Управлением финансов г. Сарапула на основании письменного обращения главного распорядителя (главного администратора источников) содержащего цель предоставления выписки, наименование и коды бюджетной классификации расходов бюджета города Сарапула.
Обращение предоставляется за подписью руководителя главного распорядителя (главного администратора источников).

VI. Состав бюджетной росписи главных распорядителей (главных администраторов источников), порядок ее составления и утверждения, утверждение лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований

8. Бюджетная роспись главных распорядителей (главных администраторов источников) (далее - бюджетная роспись) включает:
бюджетные ассигнования по расходам главного распорядителя на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе получателей средств бюджета города Сарапула, подведомственных главному распорядителю, разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности), групп, подгрупп и элементов видов расходов, кодов аналитического учета;
бюджетные ассигнования по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула главного администратора источников на текущий финансовый год и на плановый период в разрезе администраторов источников финансирования дефицита бюджета (далее - администраторы источников) и кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета города Сарапула.
9. Бюджетная роспись на финансовый год и на плановый период согласно приложению N 11 и лимиты бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период согласно приложению №12 к настоящему Порядку утверждаются главным распорядителем (главным администратором источников) в соответствии со сводной росписью и утвержденными лимитами бюджетных обязательств по соответствующему главному распорядителю (главному администратору источников).
10. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств главного распорядителя (главного администратора источников) устанавливается соответствующим главным распорядителем (главным администратором источников) в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации и настоящего Порядка.
11. Лимиты бюджетных обязательств получателей средств бюджета города Сарапула утверждаются  в пределах лимитов бюджетных обязательств, установленных для главного распорядителя, в ведении которого они находятся.
Бюджетные ассигнования для подведомственных администраторов источников утверждаются в соответствии с бюджетными ассигнованиями, установленными для главного администратора источников, в ведении которого они находятся.

VII. Доведение бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств до получателей средств бюджета города Сарапула (администраторов источников)

12. На основании доведенных показателей сводной росписи (уведомлений о бюджетных ассигнованиях) и лимитов бюджетных обязательств главные распорядители до начала года доводят до получателей уведомления о бюджетных ассигнованиях из бюджета города Сарапула согласно приложению № 13 к настоящему Порядку и уведомления о лимитах бюджетных обязательств согласно приложению № 14 к настоящему Порядку. 
Главные администраторы источников до начала года доводят до подведомственных администраторов источников уведомления о бюджетных ассигнованиях из бюджета города Сарапула согласно приложению № 15 к настоящему Порядку.

VIII. Ведение бюджетной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств

13. Ведение бюджетной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляет главный распорядитель (главный администратор источников) посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее –изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств).
13.1 Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, приводящее к изменению показателей сводной росписи осуществляется в соответствии с основаниями, установленными статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с учетом положений решения Сарапульской городской Думы, устанавливающих особенности исполнения бюджета города Сарапула.
13.2 Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, не приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, осуществляется главным распорядителем (главным администратором источников) на основании письменного обращения получателя средств бюджета города Сарапула (администратора источников), находящегося в его ведении.
[bookmark: _GoBack]13.3  Решение заместителя Главы Администрации г. Сарапула по экономке и финансам – начальника Управления финансов г. Сарапула об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, служит основанием для внесения главным распорядителем (главным администратором источников) соответствующих изменений в показатели его бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.
Главный распорядитель (главный администратор источников) обязан в течение трех рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 7  настоящего порядка, внести изменения в показатели своей бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств.
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