ПАМЯТКА ДЛЯ ГРАЖДАН
Для участия в проекте  по инициативному бюджетированию заявителю необходимо:
1. Написать заявление на имя Главы города Сарапула В.М.Шестакова (образец 1) о намерении участвовать в проекте  и расчете сметной стоимости проекта.
К заявлению приложить:
-карту – схему части территории муниципального образования «Город Сарапул», на  которой планируют реализовать проект.  
1.1 С заявителем связывается специалист Администрации города Сарапула или муниципального учреждения для расчета сметы (при необходимости выезжает на замеры). В течении 14 дней заявителю направляется ответ с приложением локально- сметного расчета.
2. После получения сметы, в случае согласия участия инициативная группа направляет обращение на имя Главы города Сарапула (образец 2) для отправки сметы на экспертизу и  расчета смет на неденежный вклад (трудовое участие жителей и имущественныйвклад)
3. Подготовка инициативными гражданами документов (образцы размещены на сайте Администрации города Сарапула во вкладке «Город/Инициативное бюджетирование/Наша инициатива/Информация для жителей». (июнь - сентябрь) :
[bookmark: _GoBack]- протокол мероприятий жителей по идентификации проблемы в процессе ее предварительного обсуждения;
- протокол собрания или конференции граждан по определению параметров проекта, и источникам его финансирования;
- подписной лист, подтверждающий поддержку инициативного проекта жителями муниципального образования или его части;
- гарантийные письма от юридических лиц (индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств), физических лиц (далее – организации) о готовности принять участие в финансировании проекта (при наличии);
- документы, подтверждающие имущественное и (или) трудовое участие жителей, организаций в реализации  проекта (при наличии);
- копии информационных материалов, ссылки на Интернет- и ТВ-ресурсы, которые касаются освещения участия граждан в реализации проекта;
- фотоматериалы предварительных мероприятий и схода, собрания или конференции граждан,  - фотографии, свидетельствующие о неудовлетворительном состоянии объекта общественной инфраструктуры, предлагаемого для реализации в рамках проекта;
- копии информационных материалов, ссылки на Интернет- и ТВ-ресурсы, фотографии и другие материалы и документы, подтверждающие проведение жителями культурно-массовых мероприятий, связанных с реализацией проекта (при наличии);
- Карта-схема с указанием границ, размеров и условным изображением территории и объекта общественной инфраструктуры, отражающая визуальное представление результата реализации проекта.
4. Проведение мероприятий инициативными гражданами – трудовое участие, согласно локально сметного расчета на трудовое участие с фотофиксацией (до, после) в срок до дня подачи в Администрацию города Сарапула заявки на участие проекта (август - сентябрь)
5. После опубликования извещения на сайте Администрации города Сарапула о проведении конкурсного отбора, инициативным жителям необходимо предоставить заявку с полным пакетом документов (пункт 3) в Администрацию города Сарапула до указанного срока в извещении. (октябрь-ноябрь)
6. Администрация города Сарапула направляет Заявку (декабрь – январь очередного года).
7. После победы в конкурсе (март очередного года) для перечисления средств в бюджет города Сарапула инициативные граждане и спонсоры заключают договор с Администрацией города Сарапула о внесении в бюджет города Сарапула инициативных платежей.
7.1 Граждане собирают средства и перечисляют в бюджет города Сарапула по реквизитам и в сроки, указанные в договоре (апрель).
8. После получения средств из бюджета Удмуртской Республики проводятся конкурсные процедуры. Заключается контракт на выполнение работ (май-июнь).

ОБРАЗЕЦ 1
Главе города Сарапула
В.М.Шестакову
от _________________________________
__________________________________
__________________________________
Адрес:
__________________________________
__________________________________
Номер тел.,эл. почта::
__________________________________

Заявление
Инициативная группа жителей, проживающих _________________________________________ в городе Сарапуле планирует в 2027 году участвовать в конкурсном отборе проектов по инициативному бюджетированию «Наша инициатива» или с проектом по самообложению граждан:  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(наименование проекта)
          Прошу рассчитать смету на реализацию проекта.

Приложение:
      - карта – схема территории,  на которой планируется реализовать проект.











____________							___________
(дата)							                 (подпись)



ОБРАЗЕЦ 2
Главе города Сарапула
В.М.Шестакову
от _________________________________
__________________________________
__________________________________
Адрес:
__________________________________
__________________________________
Номер тел.,эл. почта::
__________________________________

Заявление
Инициативная группа жителей, проживающих на улице ________________в городе Сарапулеготовы в _______ году участвовать в программе инициативного бюджетирования «Наша инициатива» с проектом: _________________________________________________________________________.
1. Прошу направить локально-сметный расчет на экспертизу и рассчитать сметы на неденежный трудовой и имущественный вклад.
2. Прошу определить часть территории, на которой будет реализоваться инициативный проект  ___________________________________________________________________.

Приложение:
      - Локально – сметный расчет.









____________							___________
(дата)							                 (подпись)

