                                                                                                                                                 


        Приложение 
к постановлению Администрации  города Сарапула
от 27.11.2013 г. № 3302
Административный регламент
представления муниципальной услуги

Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
С изменениями и дополнениями №3095 от 16.11.2015 г.; №3188 от 25.11.2015 г.; №22 от 11.01.2017 г.; №1499 от 15.06.2017;  №1928  от 17.07.2017 г.; №2126 от 22.08.2017 г.

Раздел I  «Общие положения»
          1.1 Наименование муниципальной услуги – Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.  
         1.2 Наименование органа, обращение в который необходимо для предоставления  муниципальной услуг 

"Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Сарапула при обращении заявителя в Автономное учреждение Удмуртской Республики "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сарапула» (далее - МФЦ),
Место нахождения МФЦ: город Сарапул, ул. Ленина, д.6.
Справочный телефон: 8(34147) 52040.
Время приема заявителей для предоставления муниципальной услуги:
Приемные дни:

Понедельник- с 09.00 до 19.00 часов без перерыва на обед;
Вторник - с 09.00 до 20.00 часов без перерыва на обед;
Среда - с 09.00 до 19.00 часов без перерыва на обед;
Четверг- с 09.00 до 19.00 часов без перерыва на обед;
Пятница - с 09.00 до 19.00 часов без перерыва на обед;

Суббота - с 09.00 до 13.00 часов без перерыва на обед по предварительной записи;

Выходной: Воскресенье

Место нахождения филиала МФЦ: город Сарапул, ул. Фурманова, 8

Справочный телефон: (34147) 38100

Время приема заявителей для предоставления муниципальной услуги:

Приемные дни:

Понедельник- с 08.30 до 17.30 часов без перерыва на обед;
Вторник - с 08.30 до 17.30 часов без перерыва на обед;

Среда - с 08.30 до 17.30 часов без перерыва на обед;

Четверг- с 08.30 до 17.30 часов без перерыва на обед;

Пятница - с 08.30 до 16.30 часов без перерыва на обед;

Выходной: суббота; воскресенье.

Адрес электронной почты: sar-mfc@mail.ru

       Также прием заявлений осуществляется по адресу: город Сарапул ул. Азина, 105 (муниципальное учреждение "Управление благоустройства" – (далее Управление)

Контактный (справочный) телефон: (34147) 2-57-83 (Управления)

Время приема заявителей для предоставления муниципальной услуги:

Приемный день: Вторник с 08:00 до 12:00  часов;

Адреса электронной почты: mkp_ubr@mail.ru

Адрес раздела МФЦ на официальном сайте МО "Город Сарапул": www.adm-sarapul.ru/mfc/."

           1.2.1 Заявитель имеет право обратиться  за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через государственную информационную систему Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Удмуртской Республики»  (в том числе с использованием инфомата), а также  посредством использования электронной карты.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через государственную информационную систему Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Удмуртской Республики»  (в том числе с использованием инфомата), а также  посредством использования электронной карты регистрация, идентификация и авторизация заявителя – физического лица на получение государственной услуги, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина (СНИЛС) и пароля, или на основе идентификационных данных, содержащихся на универсальной электронной карте.

Авторизованный доступ пользователя универсальной электронной карты к получению муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии со статьей-23 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Адрес официального сайта муниципального образования «Город Сарапул»: adm-sarapul.ru
        1.3 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Конституция Российской  Федерации  от 12.12.1993г.;                                                                                                                                                                                                                                Конституция Удмуртской Республики от 07.12.1994г.;                                                                              Бюджетный кодекс Российской Федерации ст.56;                                                                                                      Налоговый кодекс Российской Федерации (подпункт 17 пункта 2 стати 149 части второй; подпункт 111 пункта 1 статьи 333.33 части второй);                                                                                                              Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;                                                  Гражданский кодекс Российской Федерации;                                                                                               Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;                                                                                                    Федеральный закон от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (статья 31);                                                                                                                                                                Федеральный закон от 10.12.1995г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;                                  Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 24.07.1998г. № 127-ФЗ «О государственном контроле, за осуществлением международных автомобильных перевозок и об ответственности за нарушение Административного регламента их выполнения»;      
Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» с изменениями и дополнениями 16 апреля 2011 г; 9 января 2014 г, 27 декабря 2014 г.;  
 Постановление Правительства Российской Федерации от 23.10.1993г. № 1090 «О правилах дорожного движения»;                                                                                                                                                              
  Постановлению Правительства Российской Федерации №12 от 09.01.2014 г. «О внесении изменений в некоторые акты Правительства РФ по вопросам перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации, а также с Постановлением Правительства Российской Федерации № 1590 от 27.12.2014 г. « О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации № 12 от 09.01.2014 г.               Приказ Минтранса России от 24.07.2012 N 258 "Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" (Зарегистрировано в Минюсте России 11.10.2012 N 25656);                                                   Устав муниципального образования «город Сарапула», утвержденный Решением Сарапульской городской Думы от 16.06.2005 N 12-605 (с учетом изменений и дополнений);                                                                                                           Постановление Администрации города Сарапула от 31.10.2011г. № 3203 «Об определении уполномоченного органа на выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и определение размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных  грузов»;                                                                                                       Постановление Администрации города Сарапула от 08.12.2010 г. № 3790 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Сарапул»;        Постановление Администрации города Сарапула от 05.04.2013 г. № 893 «Об утверждении Перечня недвижимого имущества (земельных участков) муниципального учреждения «Управление благоустройства»;                                                                                        Настоящий Административный регламент.

         1.4  Заявители - Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (владельцы транспортных средств либо   лицо, уполномоченное  представлять их интересы), (далее – заявители).
                          Раздел II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»
         2.1  Наименование муниципальной услуги – Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - Муниципальная услуга).
         2.2 Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
         Муниципальная услуга предоставляется и осуществляется в Управлении.

         2.3  Результат предоставления муниципальной услуги -  выдача специального  разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, либо отказ в выдаче Специального разрешения, подписанный директором или заместителем директора Управления по эксплуатации дорожного хозяйства и инженерных коммуникаций.
         2.4 Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги- Консультации предоставляются иинженерами Управления, при личном или письменном обращении Заявителя, посредством устного консультирования, телефонной связи или электронной почты.

         Консультации предоставляются по следующим вопросам:

         -   о перечне документов, представляемых для получения муниципальной услуги;

- о времени приема документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

         -  о сроке предоставления муниципальной услуги.

        Консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время.

        Все консультации, а также предоставленные инженерами Управления в ходе консультации документы предоставляются бесплатно.

        Инженер Управления, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других Инженеров. Время ожидания в очереди заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

        Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя инженер Управления осуществляет не более 15 минут.

        В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, инженер Управления, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

        Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы Управления. При ответах на телефонные звонки инженер Управления, осуществляющий информирование и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающи ми людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

         Время разговора не должно превышать 5 минут.

        При невозможности инженера Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого инженера или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

        В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной консультации инженер Управления обязан ответить на него в течение 10 дней со дня поступления запроса. Запрос должен содержать фамилию, имя, отчество, адрес заявителя, четко сформулированный вопрос, контактный телефон.

        Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде, почтовым отправлением и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается директором Управления и направляется на адрес, указанный в запросе.

        На информационных стендах, а также на официальном сайте муниципального образования «Город Сарапул» размещается следующая информация:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· форма заявления о предоставлении муниципальной услуги:

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· режим работы Управления;

· адреса иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

         -   адрес официального сайта  муниципального образования «Город Сарапул»: adm-    sarapul.ru
· номера телефонов и адреса электронной почты Управления.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями и столам для оформления документов.

         2.5 Срок предоставления муниципальной услуги;
         - Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства категории 1, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, выдаётся не позднее 10 дней, а для грузов категории 2 – не позднее 30 дней со дня регистрации заявления, при условии оплаты заявителем ущерба, наносимого дорогам транспортными средствами в случае превышения транспортными средствами осевых и (или) полных масс, и государственной пошлины.
2.6  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги определены: 
в перечне законов и правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики, органов местного самоуправления, перечисленных  в п.п 1.3 Настоящего Административного регламента.          

         2.7 Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательством или  иными нормативными правовыми  актами для предоставления муниципальной услуги:
выдача специального  разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее  разрешение № 1), либо отказ в выдаче специального  разрешения.
2.7.1. Для получения специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, заявителем подается в Управление заявление установленного образца (приложение №3), если маршрут перевозку начинается с автомобильной дороги  местного значения и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального, межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.
2.7.2.  К заявлению прилагаются:

         -  копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
         - схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно образцу (приложения № 12). На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям, и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси распределение на отдельные колеса;

         -  сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

        В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагаются документы, подтверждающие полномочия представителя владельца транспортного средства.

         Управление в отношении владельца транспортного средства получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя. Заявитель вправе представить указанную информацию в Управление по собственной инициативе.
2.7.3.  Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). Копии документов транспортного средства,  заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально.

2.7.4.   В соответствии с законодательством Российской Федерации допускается подача заявления с приложением документов, путем направления их в адрес Управления посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов,  или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) для их рассмотрения в соответствии с настоящим Административным  регламентом.

2.7.5. Специальное разрешение оформляется на русском языке машинописным текстом (оформление наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков возможно буквами латинского алфавита). Вносить исправления в специальное разрешение не допускается, за исключением пункта "Особые условия движения". Изменения в указанный пункт могут быть внесены должностным лицом ОГИБДД ГУ «Межмуниципальный отдел МВД России «Сарапульский» (далее – Госавтоинспекция) и заверены подписью и печатью органа управления Госавтоинспекции.

- Специальное разрешение выдается на одну поездку или  несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по определенному маршруту с аналогичным грузом, имеющим одинаковую характеристику (наименование, габариты, масса), на срок до трех месяцев.

2.8. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме заявления, для предоставления муниципальной услуги:
- Управление не вправе,   выдать специальное разрешение по заявленному маршруту;

-    заявление подписано неуполномоченным на то лицом; 

-  заявление не содержит сведений и  не приложены документы установленные пунктом 2.7.   настоящего  административного регламента;
  Перечень оснований для отказа в приеме заявления является исчерпывающим.
         2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
           Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
         -  Управление не вправе, согласно настоящего административного регламента, выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;

         - сведения, предоставленные в заявлении не соответствуют  техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозку  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

         -   установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги местного значения, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций (характеристики автомобильных дорог местного значения  или пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не позволяют осуществить перевозку  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту), а также по требованиям безопасности дорожного движения;

         -  заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения  транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных  и крупногабаритных грузов; 

         -  заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу  специального разрешения (разрешение № 1);
         - отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального   разрешения, заверенных регистрационных документов  транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Управление с использованием факсимильной связи.  
         Установленный выше перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

         2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
           Заявитель уплачивает Государственную пошлину за выдачу разрешение №1 в размере установленным налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая, статья 333.33, пункт 1, подпункт 111), 
         2.10.1. Заявитель осуществляет оплату возмещения вреда  за перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза.

Величина оплаты Заявителем за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами  осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения, рассчитывается в соответствии с методикой расчета и со ставками платы, приведенными в приложении к постановлению Правительства Российской Федерации №12 от 09.01.2014 г. «О внесении изменений в некоторые акты Правительства РФ по вопросам перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации, а также с Постановлением Правительства Российской Федерации № 1590 от 27.12.2014 г. « О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации № 12 от 09.01.2014 г.  
        2.11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

         Время ожидания приема заявителями при подаче заявления и получении документов не должно превышать 15 минут.

         Продолжительность приема у Инженера Управления не должна превышать 15 минут по каждому заявителю.
         2.12."Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги Прием заявителей в МФЦ осуществляется не менее 6 дней в неделю и не менее 10 часов в течение одного дня, с возможностью обращения заявителей за получением государственных и муниципальных услуг в вечернее время до 19.00 часов и один день в неделю до 20.00 часов.

         Здание МФЦ и Управления располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания МФЦ оборудована указателями.

         На территории, прилегающей к МФЦ, оборудуются не менее пяти бесплатных парковочных мест для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех  для транспортных средств инвалидов. На территорию МУ Управления автотранспорт с указателем "инвалид" или при предъявлении удостоверения (справки) инвалида пропускается беспрепятственно, для парковки непосредственно у административного здания.   

         Вход в здание МФЦ и выход из него оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей название и кнопкой для вызова специалиста. Вход в здание центра дополнительно оборудован пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ граждан, в том числе инвалидов, использующим кресла-коляски.

         Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия сотрудников МФЦ, Управления и граждан размещается на первом этаже здания. 

         Помещение Управления и здания МФЦ оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

         Помещение и рабочие места здания Управления и МФЦ для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительными машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03"

         В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам инфраструктуры сотрудники Управления и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги обеспечивают инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников):  

         сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в помещении Управления и МФЦ;

         надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их  жизнедеятельности;

         допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

         оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

         Приём граждан ведется специалистом по приёму населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

         Специалист МФЦ по приёму населения обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

        Специалист по приему населения, а также иные должностные лица, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Удмуртской Республики.

            Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на прием по телефонам, указанным в 1.2. настоящего Административного регламента. При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приему населения желаемое время приема.

При определении времени приема по телефону специалист по приему населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приема граждан и времени, удобного гражданину.

Для организации взаимодействия сотрудников МФЦ с заявителями, помещение МФЦ делится на следующие функциональные сектора (зоны):

- сектор информирования;

- сектор ожидания;

- сектор приема заявителей.

Требования к организации сектора информирования. В секторе информирования организовано не менее 2 окон для осуществления информирования о порядке предоставления муниципальных услуг.

Сектор информирования располагается в непосредственной близости от сектора ожидания и предназначен для ознакомления с информационными материалами.

Сектор информирования оборудован информационными стендами. Стенды располагаются в доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей) месте, представляют информацию в удобной для восприятия форме. Информационные стенды оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Информационные стенды содержат актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями муниципальных услуг, в частности:

- о перечне муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, а также о территориальных органах федеральных органов исполнительной власти, органах исполнительной власти субъекта РФ, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении таких услуг;

- информацию в текстовом виде, наглядно отображающую алгоритм прохождения административной процедуры;

- о сроках предоставления муниципальных услуг;

- о перечнях документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

- образцы заполнения форм бланков утвержденных федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта РФ, органом местного самоуправления, необходимых для предъявления в МФЦ в целях получения муниципальной услуги;

- о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением муниципальных услуг, порядке их уплаты, банковские реквизиты и адреса нахождения ближайших банковских учреждений;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц территориального органа федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления и (или) организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также принимаемых решений сотрудников Администрации города Сарапула и МФЦ в ходе выполнения отдельных административных процедур (действий).

Тексты материалов на информационном стенде напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделены полужирным начертанием.

В секторе информирования установлен информационный киоск (программно-аппаратный комплекс) предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации о муниципальных услугах и ходе их предоставления в МФЦ.

Сектор информирования оборудован световым информационным табло (видеоэкран с информацией). Световое информационное табло размещается недалеко от входа в помещение, где осуществляется прием заявителей.

Сектор информирования оборудован стульями, столами для оформления документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями. Столы размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота инвалидных колясок.

При большом количестве звонков заявителей организована отдельная телефонная система ("горячей линии" call-центра), с помощью которой заявители могут получить информацию о получении муниципальных услуг, включая адрес и телефоны МФЦ и режим его работы. 

Требования к организации сектора ожидания. 

Сектор ожидания создан для комфортного обслуживания посетителей, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

Сектор ожидания оборудован в необходимом количестве стульями, скамейками, столами для оформления документов.

В секторе ожидания на видном месте расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников МФЦ.

В секторе ожидания имеется система звукового информирования.

Сектор ожидания оборудован электронной системой управления очередью, предназначенной для автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания.

Система электронного управления очередью обеспечивает:

- регистрацию заявителя в очереди;

- учет заявителей в очереди, управление отдельными очередями в зависимости от видов услуг;

- возможность отображения статуса очереди;

- возможность автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему оператору МФЦ.

В секторе ожидания:

- размещается платежный терминал для обеспечения приема платежей от физических лиц;

- в свободном доступе находятся формы (бланки) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

- обеспечивается предоставление заявителям таких дополнительных услуг, как услуги банкомата, нотариальные услуги, копировально-множительные услуги.

Требования к организации сектора приема заявителей.

Сектор приема заявителей оборудуется окнами для приема и выдачи документов.
Каждое окно оформляется информированными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва.

Для заявителя, находящегося на приеме, предусмотрены места для сидения и столы (стойки) для оформления документов. При необходимости сотрудник МФЦ, осуществляющий прием и выдачу документов, обеспечивает заявителя бумагой, формами (бланками) документов, необходимых для получения муниципальных услуг, а также канцелярскими принадлежностями.
            2.13.   Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· своевременность предоставления муниципальной услуги;

· предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

· наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги.

            2.14.  Требования к предоставлению муниципальной услуги: 
  За выдачу специального   разрешения на перевозку опасных, тяжеловесного и (или) крупногабаритного  груза заявитель уплачивает государственную пошлину в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

           Для получения специального   разрешения на перевозку  тяжеловесного и (или) крупногабаритного  груза заявитель вносит плату в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством автомобильным дорогам местного значения.
            2.15.  Иные требования:
Бланки специального разрешения на перевозку опасных, тяжеловесного и  (или) крупногабаритного груза, относятся к защищенной полиграфической продукции уровня «В» согласно требованиям, установленным приказом Минфина России от 7 февраля 2003 г. № 14н «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 817» (зарегистрирован Минюстом России 17 марта 2003 г., регистрационный № 4271), с изменениями, внесенными приказом Минфина России от 11 июля 2005 г. № 90н (зарегистрирован Минюстом России 2 августа 2005 г., регистрационный № 6860.
Раздел III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  З.1.  Прием и проверка заявлений для подготовки и выдачи специального  разрешения на движении по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 
  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления  в Управление.
  В целях получения муниципальной услуги будет обеспечена возможность для заявителей представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

  3.2. Регистрация заявления:
Инженер Управления, осуществляющий прием документов:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;


- осуществляет проверку наличия всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:
· тексты документов написаны разборчиво;

· указано наименование и место нахождения юридических лиц;

· Ф.И.О. физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

· документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

            - помогает заявителю оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги;  
            - предоставляет заявителю информацию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги;

            - в случае если представлены не все необходимые документы, указанные в п. 2.7. Раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» настоящего Регламента, кроме тех документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги; органов, предоставляющих муниципальные услуги; иных государственных органов; органов местного самоуправления; либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иинженер Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
 При согласии заявителя устранить препятствия инженер Управления возвращает представленные документы. При несогласии заявителя устранить препятствия инженер Управления обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуге.  
- регистрирует заявление в журнале и выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием сроков предоставления муниципальной услуги, в расписке указывается номер телефона для получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- максимальный срок исполнения процедуры 15 минут;
  - заявления, полученные  посредством межведомственного информационного взаимодействия, передаются в Управление не позднее 11.00 часов рабочего дня, следующего 
 за днем получения запроса но не позднее 6-го рабочего дня.

  3.3.  Рассмотрение заявления 
  Директор Управления рассматривает заявление и определяет должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги, который направляет заявление на исполнение инженеру (далее – Исполнитель). Продолжительность административной процедуры - 1 календарный день. 
  Исполнитель:
  - осуществляет проверку заявлений, поступивших  на выдачу специального   разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку  опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  на соответствие требованиям пункта 2.7  регламента. Решение о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено заявителю   в течение четырех рабочих дней;
  -  проводит оценку грузоподъемности, несущей способности транспортных и других искусственных сооружений по маршруту следования тяжеловесного  и крупногабаритного груза, предложенному заявителем; 
 -  производит расчет размера вреда за перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза наносимого транспортным средством автомобильным дорогам города Сарапула  и дорожным сооружениям;
 - выписывает  и выдаёт извещение   об оплате государственной пошлины, за выдачу специального   разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства  осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
- оформляет разрешение, делает запись о выдаче специального разрешения  в специальном журнале  в течение 15 минут после предоставления квитанций по оплате Госпошлины и  размера вреда за перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза наносимого транспортным средством автомобильным дорогам местного значения.

            3.4.  Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения. 
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 13);
  - максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче  специального  разрешения № 1 для грузов категории 1 не позднее 10 рабочих дней, для грузов категории 2  не позднее 30 рабочих дней;
  3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:
 Выдача специального разрешения осуществляется при предоставлении документа подтверждающего   оплату возмещения вреда и Государственной пошлины.  
Инженер Управления, ответственный за выдачу документов;

-  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя;
-  делает запись в книге учета выданных документов, в расписке, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых, документов). Заявитель расписывается в получении документов в расписке.
 -  выдает специальное разрешение заявителю.

В случае, если заявитель в установленный в расписке срок не обратился в Управление для получения результатов предоставления муниципальной услуги, специальное разрешение хранится в Управлении до востребования.
- Передача специального разрешения третьим лицам запрещается. 

В случае преобразования юридического лица, изменения его наименования или места нахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя) в Управлении подается заявление о переоформлении специального разрешения с приложением документов, подтверждающих указанные изменения. Специальное разрешение переоформляется Управлении в течение трех рабочих дней с момента принятия заявления.  
    3.6.  Способ фиксации результата выполнения административного действия:
           -  журнал регистрации заявлений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

           -  журнал выдачи  разрешений  на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

 3.7. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги по заявлению, полученному в электронной форме через  федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через государственную информационную систему Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Удмуртской Республики»  (в том числе с использованием инфомата), а также  посредством использования электронной карты, инженер направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном  либо бумажном виде, в зависимости от формы, в которой заявитель желает получить  результат предоставления муниципальной услуги: на WEB-сайте, через законного представителя, почтой, лично или по e-mail.
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Раздел IV
«Формы  контроля  за  исполнением Административного регламента»

    4.1.  Текущий контроль по соблюдению и исполнению должностными лицами положений административного регламента, и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется директором Управления;
           4.1.1.  Текущий контроль по соблюдению и исполнению ответственными лицами приема, и выдачи документов заявителю, а также осуществлением взаимодействия в порядке межведомственного информационного взаимодействия, подготовкой и направлением межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги; органов, предоставляющих муниципальные услуги; иных государственных органов; органов местного самоуправления; либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляется  директором Управления, начальником управления ЖКХ Администрации города Сарапула, заместителем Главы Администрации города Сарапула по строительству и ЖКХ.
    4.2. Контроль за полной и качественной предоставленной муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
    Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы над полной и качественной предоставленной муниципальной услуги устанавливаются  директором Управления.
   При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), отдельные аспекты (тематические проверки), конкретная жалоба заявителя.

    4.3.  Ответственность  должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги: должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за ее надлежащее предоставление. Персональная ответственность сотрудников за ненадлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства;

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

    4.4.  Требования к порядку и формам контроля по  предоставленной муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций: контроль, за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формам, установленным в пункте 4.2. настоящего раздела

 Раздел V
«Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц  или муниципальных служащих»

  5.1.  Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица Управления, принимаемых (осуществляемых) в ходе представления муниципальной услуги.  

           5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

 -  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 -  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 -  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 -  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 -  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

   -  затребование заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

  -  отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

           5.3. Заявитель имеет право на  получение информации, необходимой для обоснования жалобы. 

Необходимая информация должна быть представлена заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в Управление письменного запроса заявителя.

          5.4. Жалоба подается в Управление в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. Жалобы на решения, принятые директором Управления подаются  в Администрацию города Сарапула.

          5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МО города Сарапула, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

           5.6.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

           5.7. Жалоба, поступившая в Управление подлежит рассмотрению директором Управления в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
           5.8. По результатам рассмотрения жалобы директор Управления принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

            5.9.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.   
  5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  5.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

  5.12. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействий) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в суд.

  5.13. Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление подается в Сарапульский городской суд в порядке, определенном ГПК РФ.

                          Приложение № 1                                                                                                                                                                         к административному регламенту 
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ № 1
на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного

средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

	Вид перевозку  (международная,        
межрегиональная, местная)
	 МЕСТНАЯ
	Год
	

	Разрешено выполнить       
	
	Поездок в период с    
	
	по
	

	По маршруту                                                              

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства 
(тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак    
транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))                   

	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства           

	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)                     

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):                           

	Масса транспортного       
средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача    
(т)
	Масса прицепа     
(полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями    
	

	Нагрузки на оси (т)       
	

	Габариты транспортного    
средства (автопоезда):
	Длина (м)      
	Ширина (м)      
	Высота (м)   

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа) 
	

	

	
	
	

	
(должность)               
	
(подпись)                  
	
(ФИО)

	"__" _________ 20__ г.                                                   


                                            (оборотная сторона)

	Вид сопровождения 
	

	Особые условия движения <*>

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций,      
органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие   
перевозку (указывается наименование согласующей организации, исходящий   
номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской    
Федерации в области перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных      
грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального         
специального разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного       
средства
	

	
	(Ф.И.О.) подпись                        

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям    
законодательства Российской Федерации в области перевозку тяжеловесных и 
(или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем        
специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного       
средства
	(Ф.И.О.)                          

	"__" ________ 20 г.                         
	М.П.                        

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках)            
транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки,          
заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и         
местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты                 
грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью      
организации)

	

	

	(без отметок недействительно)                                            

	Особые отметки контролирующих органов                                    

	


                                                                                                                     
 Приложение №  3
                                                                                                                 
  к административному регламенту                                                                                                                                     
Реквизиты заявителя
(наименование, адрес (местонахождение) – для юридических лиц, Ф.И.О., адрес
места жительства – для индивидуальных предпринимателей и физических лиц)

	Исх. от
	
	№
	

	поступило в
	

	дата
	
	№
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального  разрешения на движение по автомобильным
дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства *
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозку (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование **
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между осями
	

	Нагрузка на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


                Приложение № 5
к административному регламенту
ИЗВЕЩЕНИЕ

об оплате возмещения вреда, наносимого транспортным средством автомобильным дорогам местного значения   и дорожным сооружениям

В соответствии с Вашим заявлением от  _____________________________________________
определен размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза по автомобильным дорогам местного значения, по маршруту _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Согласно расчету размер платы в счет возмещения вреда составляет

__________________________________________________________ руб. __________________ коп.

                     (прописью)

Расчет размера платы в счет возмещения вреда выполнен в соответствии с постановлением Администрации города Сарапула от 31 октября 2011 г. № 3203 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения».

Вам необходимо произвести оплату в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза по автомобильным дорогам местного значения, и в срок до ______________и предоставить в  МУ «УБ» копию документа, подтверждающий оплату возмещения вреда, причиняемого транспортным средством.

Настоящим извещением уведомляем Вас о том, что в случае не предоставления в установленный срок документа, подтверждающего оплату возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, Вам будет отказано в выдаче специального  разрешения.

Реквизиты для перечисления размера платы в счет возмещения вреда:

	Администратор доходов
	Администрация города Сарапула

	ИНН администратора
	1827008640

	КПП администратора
	1838011001

	ОКАТО
	94440000000

	Код администратора
	918

	Получатель
	УФК по Удмуртской  Республике

	Счет
	40101810200000010001

	Банк
	ГРКЦ НБ Удмуртской Респ.Банка Росси г.Ижевск

	БИК
	049401001

	КБК
	918 1 16 37030 04  0000 140 «Поступления сумм  в возмещения вреда, причиняемого автомобильным  дорогам местного значения транспортными средствами осуществляющим перевозку тяжеловесных и  (или)  крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты городских округов


____________________________________   ________________  ____________________________

(наименование должностного лица) 
            (подпись)                            (Фамилия И.О)

                                                                                                                     Приложение № 6
к административному регламенту
	Превышение допустимых осевых нагрузок на ось транспортного средства (процентов)
	Федеральный округ

	
	Центральный
	Северо-Западный
	Южный
	Приволжский
	Уральский
	Сибирский
	Дальневосточный
	Северо-Кавказский

	До 10
	 2747
	 2386
	 1637
	 1520
	 2059
	 1963
	 2773
	 1387

	Свыше 10 до 20
	 4392
	 3815
	 2618
	 2430
	 3291
	 3139
	 4434
	 2218

	Свыше 20 до 30
	 7026
	 6102
	 4188
	 3887
	 5265
	 5021
	 7093
	 3548

	Свыше 30 до 40
	 10616
	 9221
	 6329
	 5874
	 7956
	 7587
	 10718
	 5361

	Свыше 40 до 50
	   15141
	 13152
	 9026
	 8377
	 11347
	 10821
	    15286
	 7646

	Свыше 50 до 60
	   20584
	   17879
	 12271
	 11389
	  15426
	 14711
	 20781
	 10395

	Свыше 60
	Рассчитывается по формулам, приведенным в методике расчета размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, предусмотренной приложением к Правилам возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов



	Примечание
	В период временных ограничений движения транспортных средств по автомобильным дорогам в связи неблагоприятными климатическими условиями значения размера вреда, установленные в настоящей таблице, увеличиваются в 2,9 раза


ПОКАЗАТЕЛИ

размера вреда, причиняемого транспортными средствами,

осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов,

при движении таких транспортных средств

по автомобильным дорогам федерального значения

      Таблица 1

РАЗМЕР

вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки

тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным

дорогам федерального значения, рассчитанным на нормативную (расчетную) осевую нагрузку

10 тонн/ось, вследствие превышения допустимых осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства

(рублей на 100 км)

Таблица 2

РАЗМЕР

вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки

тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным

дорогам федерального значения, рассчитанным на нормативную (расчетную) осевую нагрузку

11,5 тонн/ось, вследствие превышения допустимых осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства

(рублей на 100 км)
	Превышение допустимых осевых нагрузок на ось транспортного средства (процентов)
	Федеральный округ

	
	Центральный
	Северо-Западный
	Южный
	Приволжский
	Уральский
	Сибирский
	Дальневосточный
	Северо-Кавказский

	До 10
	 1187
	 1031
	 708
	 657
	 890
	 849
	 1199
	 600

	Свыше 10 до 20
	 1720
	 1494
	 1026
	 952
	 1289
	 1230
	 1737
	 869

	Свыше 20 до 30
	 2574
	 2236
	 1534
	 1424
	 1929
	 1839
	 2599
	 1300

	Свыше 30 до 40
	 3737
	 3246
	 2228
	 2068
	 2801
	 2671
	 3773
	 1887

	Свыше 40 до 50
	 5204
	 4520
	 3102
	 2879
	 3900
	 3719
	 5253
	 2628

	Свыше 50 до 60
	 6967
	 6052
	 4153
	 3855
	 5221
	 4979
	 7034
	 3518

	Свыше 60
	Рассчитывается по формулам, приведенным в методике расчета размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, предусмотренной приложением к Правилам возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов



	Примечание
	В период временных ограничений движения транспортных средств по автомобильным дорогам в связи неблагоприятными климатическими условиями значения размера вреда, установленные в настоящей таблице, увеличиваются в 2,9 раза


	Превышение допустимых осевых нагрузок на ось транспортного средства (процентов)
	Федеральный округ

	
	Центральный
	Северо-Западный
	Южный
	Приволжский
	Уральский
	Сибирский
	Дальневосточный
	Северо-Кавказский

	До 10
	 8599
	 10563
	 9105
	 6143
	 5863
	 5454
	 8219
	 6546

	Свыше 10 до 20
	 9833
	 12078
	  10412
	 7025
	 6705
	 6237
	 9398
	 7486

	Свыше 20 до 30
	 11067
	 13594
	 11719
	 7906
	 7546
	 7020
	 10578
	 8425

	Свыше 30 до 40
	 12301
	 15110
	 13025
	 8788
	 8388
	 7802
	 11757
	 9365

	Свыше 40 до 50
	 13535
	  16626
	 14332
	 9669
	 9229
	 8585
	 12937
	 10304

	Свыше 50 до 60
	 14769
	 18142
	 15639
	 10551
	 10070
	 9368
	 14116
	 11243

	Свыше 60
	Рассчитывается по формулам, приведенным в методике расчета размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, предусмотренной приложением к Правилам возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов



	Примечание
	При определении размера вреда согласно таблице 3 для дорог регионального, межмуниципального, местного значения и частных дорог следует умножать значение размера вреда на коэффициент К, значения которого  приведены в таблице 4


Таблица 3

РАЗМЕР

вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки

тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным

дорогам федерального значения вследствие превышения допустимой массы транспортного средства

(рублей на 100 км)

 Таблица 4

	Федеральный округ
	Коэффициент

	Центральный
	0,285

	Северо-Западный
	0,256

	Южный
	0,31

	Приволжский
	0,464

	Уральский
	0,526

	Сибирский
	0,416

	Дальневосточный
	0,939

	Северо - Кавказский
	0,414


   Тяжеловесный груз – груз, масса которого с учетом массы транспортного средства превышает допустимые массы транспортных средств согласно приложению 5 или допустимые осевые нагрузки транспортных средств согласно приложению 6 настоящего административного регламента (Правила перевозки грузов автомобильным транспортом, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 г. № 272 в редакции постановления Правительства Российской Федерации лот 09 января 2014 г. № 12

ДОПУСТИМЫЕ МАССЫ

транспортных средств

	Тип транспортного средства или комбинации транспортных средств, количество и расположение осей
	Допустимая масса транспортного средства, тонн

	Одиночные автомобили
	

	двухосные
	18

	трехосные
	25

	четырехосные
	32

	пятиосные
	35

	Автопоезда седельные и прицепные
	

	трехосные
	28

	четырехосные
	36

	пятиосные
	40

	Шестиосные и более
	44


ДОПУСТИМЫЕ ОСЕВЫЕ НАГРУЗКИ

транспортных средств

	
	Расстояние между сближенными осями (метров)
	Допустимые осевые нагрузки колесных транспортных средств в зависимости от нормативной (расчетной) осевой нагрузки (тонн) и числа колес на оси

	
	
	для автомобильных дорог, рассчитанных на осевую нагрузку 

6 тонн/ось*
	для автомобильных дорог, рассчитанных на осевую нагрузку 

10 тонн/ось
	для автомобильных дорог, рассчитанных на осевую нагрузку 11,5 тонн/ось

	Одиночные оси


	
	5,5(6)
	9(10)
	10,5(11,5)

	Сдвоенные оси прицепов, полуприцепов, грузовых автомобилей, автомобилей-тягачей, седельных тягачей при расстоянии между осями (нагрузка на тележку, сумма осевых масс)
	до 1 (включительно)
	8(9)
	10(11)
	11,5(12,5)

	
	от 1 до 1,3  (включительно)
	90(10)
	13(14)
	14(16)

	
	от 1,3 до 1,8  (включительно)
	10(11)
	15(16)
	17(18)

	
	от  1,8  и более
	11(12)
	17(18)
	18(20)

	Строенные оси прицепов, полуприцепов, грузовых автомобилей, автомобилей-тягачей, седельных тягачей при расстоянии между осями (нагрузка на тележку, сумма осевых масс)
	До1 (включительно)
	11(12)
	15(16,5)
	17(18)

	
	до 1,3 (включительно)
	12(13,5)
	18(19,5)
	20(21)

	
	от 1,3 до 1,8  (включительно)
	13,5(15)
	21(22,5**)
	23,5(24)

	
	от  1,8  и более
	15(16)
	22(23)
	25(26

	Сближенные оси  грузовых автомобилей, автомобилей-тягачей, седельных тягачей, прицепов и полуприцепов с количеством осей более трех при расстоянии между осями (нагрузка на одну ось)
	до1 (включительно)
	3,5(4)
	5(5,5)
	5,5(6)

	
	от 1 до 1,3  (включительно)
	4(4,5)
	6(6,5)
	6,5(7)

	
	от 1,3 до 1,8  (включительно)
	4,5(5)
	6,5(7)
	7,5(8)

	
	от  1,8  и более
	5(5,5)
	7(7,5)
	8,5(9)

	Сближенные оси транспортных средств, имеющих на каждой оси  по восемь и более колес(нагрузка на одну ось)
	до 1 (включительно)
	6
	9,5
	11

	
	от 1 до 1,3  (включительно)
	6,5
	10,5
	12

	
	от 1,3 до 1,8  (включительно)
	7,5
	12
	14

	
	от  1,8  и более
	8,5
	13,5
	16


  *В случае установления владельцем автомобильной дороги соответствующих дорожных знаков и размещения на его официальном сайте информации о допустимой для автомобильной дороги осевой нагрузке транспортного средства

**  Для  транспортных средств с односкатными колесами, оборудованными пневматической и эквивалентной ей подвеской

 Примечания: 

   1. В скобках приведены значения для двухскатных колес, вне скобок – для односкатных.

   2.  Оси с односкатными и двухскатными колесами, объеденные в группу сближенных осей, следует рассматривать как сближенные оси с односкатными колесами, за исключением двухосной тележки с разгружаемой осью.

  3.  Для сдвоенных и строенных осей, конструктивно объеденных в общую тележку, допустимая осевая нагрузка определяется путем деления общей нагрузки на тележку на соответствующее количество осей.

  4.  Допустимая осевая нагрузка для двуосной тележки с разгружаемой осью принимается равной  соотношению 60 процентов от допустимой нагрузки для  ведущей оси и 40 процентов – для разгружаемой оси

      Приложение   № 7

 Административного регламента  

МЕТОДИКА

расчета размера вреда, причиняемого транспортными средствами,

осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов

      1. Настоящая методика определяет порядок расчета размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов (далее – транспортные средства). 

      2. При определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, учитывается:

       - величина превышения значений допустимых осевых нагрузок и массы транспортного средств, в том числе в период введения  временных ограничений движения по автомобильным дорогам;

       - тип дорожной одежды;

       - расположение автомобильной дороги на территории Российской Федерации;

       - значение автомобильной дороги.

     3. Размер вреда, причиняемого транспортными средствами, при превышении значений допустимых осевых нагрузок на одну ось 
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 – для дорог с твердым покрытием                                                                    
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   где:
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– коэффициент, учитывающий условия дорожно – климатических зон, приведенный в таблице 2;
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– коэффициент, учитывающий относительную стоимость выполнения работ по капитальному ремонту и ремонту в зависимости от расположения автомобильной дороги на территории  Российской Федерации, приведенный в таблице 2;
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– коэффициент, учитывающий природно – климатические условия. Принимается  равным единице при неблагоприятных условиях, в остальное  время принимается равным 0,35. 
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 – исходное значение размера вреда, причиняемого транспортными средствами, при превышении допустимых осевых нагрузок для автомобильной дороги на 5 процентов, приведенное в таблице 1;
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П

 –  величина превышения фактической осевой нагрузки над допустимой для автомобильной дороги, тонн/ось;

H -  Нормативная (расчетная) осевая нагрузка для автомобильной дороги, тонн/ось;

a, b –  постоянные коэффициенты, приведенные в таблице 1

       4.  Размер вреда причиняемого транспортными средствами, при превышении значений допустимой массы  
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    где:


[image: image11.wmf].
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– коэффициент, учитывающий относительную стоимость выполнения работ по капитальному ремонту и ремонту в зависимости от расположения автомобильной дороги на территории  Российской Федерации, приведенный в таблице 2;
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 –  коэффициент влияния массы транспортного средства в зависимости от расположения автомобильной дороги на территории Российской Федерации, приведенный в таблице 2;

с, d –  постоянные коэффициенты, приведенные в таблице 1;
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 –  величина превышения фактической массы транспортного средства над допустимой, процентов ;

                                                                                                                                                  Таблица 1

	Нормативная (расчетная) осевая нагрузка для автомобильной дороги, тонн/ось
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руб/100 км
	Постоянные  коэффициенты

	
	
	a
	b
	c
	d

	6
	8500
	7,3
	0,27
	7365
	123,4

	10
	1840
	37,7
	2,4
	7365
	123,4

	11,5
	840
	39,5
	2,7
	7365
	123,4


Таблица 2

	Федеральный округ
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	Для автомобильных дорог федерального значения
	Для автомобильных дорог регионального, межмуниципального, местного  значения и частных дорог

	Центральный
	2,07
	1
	1
	0,285

	Северо-Западный
	2,14
	1,07
	1,148
	0,294

	Южный
	1,65
	0,96
	1,103
	0,342

	Приволжский
	1,67
	0,94
	0,76
	0,353

	Уральский
	2,1
	1,03
	0,662
	0,348

	Сибирский
	2,06
	1,01
	0,628
	0,261

	Дальневосточный
	2,14
	1,35
	0,708
	0,665

	Северо-Кавказский
	1,48
	0,96
	0,793
	0.328


                     Приложение № 8
                                                                                                           к административному регламенту
Журнал регистрации заявлений

на перевозку тяжеловесных и(или) крупногабаритных грузов

	Учетный  № заявления
	Дата получения заявления
	Наименование организации, подавшей заявление, адрес (юридический, фактический)
	Принял заявление (подпись, расшифровка подписи)
	Подал заявление (подпись, расшифровка подписи)
	Результаты рассмотрения заявления (дата выдачи и номер специального разрешения)

	
	
	
	
	
	


                                                                                                    Приложение № 9
                                                                                                                                                                                             к административному регламенту
                                                                                          Журнал выдачи разрешений

                                                                 на перевозку тяжеловесных и или) крупногабаритных грузов

	№ специального разрешения
	Дата выдачи
	Вид перевозку
	Категория груза
	Маршрут перевозку
	Срок действия специального разрешения (кол-во перевозок)
	С кем согласовано разрешение
	Регистрационный номер тягача, прицепа
	Название перевозчика, адрес (юридический, фактический), телефон
	Размер оплаты, руб.
	Дата и номер платежного документа
	Подпись лица, выдавшего разрешение ( с расшифровкой)
	Подпись лица, получившего разрешение (с расшифровкой)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 11
                                                                                                  к административному регламенту
                                                                    ИЗВЕЩЕНИЕ

об оплате Государственной пошлины, за выдачу специального  разрешения на движения по автомобильным дорогам  транспортных средств осуществляющих перевозку   тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

Согласно Вашему заявлению _______________от « ____»_________________20___г. заявитель уплачивает Государственную пошлину за выдачу специального разрешения № 1 в размере установленным налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая, статья 333.33, пункт I, подпункт III );

Вам необходимо произвести оплату Государственной пошлины, за выдачу специального   разрешения на движения по автомобильным дорогам транспортных средств осуществляющих перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и в срок до ______________и предоставить в  МУ «УБ» копию документа, подтверждающий оплату Государственной пошлины.

Настоящим извещением уведомляем Вас о том, что в случае не предоставления в установленный срок документа, подтверждающего оплату Государственной пошлины, Вам будет отказано в выдаче специального  разрешения.

Реквизиты для перечисления Государственной пошлины:

	Администратор доходов
	Администрация города Сарапула

	ИНН администратора
	1827008640

	КПП администратора
	1837011001

	ОКАТО
	94440000000

	Код администратора
	918

	Получатель
	УФК по Удмуртской  Республике

	Счет
	40101810200000010001

	Банк
	ГРКЦ НБ Удмуртской Респ.Банка Росси г.Ижевск

	БИК
	049401001

	КБК
	918 1 08 07173 01 1000 110 «Государственная  пошлина за выдачу органом местного самоуправления  городского округа  специального   разрешения  на движение  по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозку  опасных , тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов , зачисляемые в бюджеты городских округов»


 Приложение № 12
                                                                                                  к административному регламенту
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Приложение № 13
                                                                                                  к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.


















                                                                

Обращение заявителя c заявлением  в Управление














Прием, первичная проверка и регистрация заявления  в Управлении














Отсутствие оснований для отказа в приеме заявления  согласно п. 2.7., 2.8.  административного регламента





Наличие оснований для отказа в приеме заявления согласно п. 2.7., 2.8. административного регламента








Рассмотрение заявления и принятие решения об оформлении специальных разрешений или   отказе в выдаче специальных разрешений





Подготовка письменного уведомления с разъяснением  причины возврата 


об отказе в выдаче специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 





Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с Госавтоинспекцией  








Оформление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов








 





Оформление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов








самоуправления, измененив устав








* Для российских владельцев транспортных средств.


** В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).
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